Утверждаю.

Директор школы

                                                                                                                            _________Караченцова С.В. 
«31»августа 2018г.
ПЛАН РАБОТЫ ШКОЛЫ

по подготовке и проведению государственной  итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования на 2018-2019 учебный год.
	№
	Мероприятие
	Дата
	Ответственный
	Отметка об 
исполнении

	Организация общих вопросов
	

	1. 
	Анализ проведения итоговой аттестации 2017-2018 учебного года
	июнь
	Зам.директора по УР
	

	2. 
	Осуществление организационных 
мероприятий, направленных на подготовку новой аттестации

· составление плана работы;

· собеседования с классными
·  руководителями выпускных классов
	сентябрь
	Зам.директора по УР
	

	3. 
	Формирование документальной базы 
организации подготовки и проведения
 экзаменов
	В течение года
	Зам.директора по УР
	

	4. 
	Формирование базы данных о выпускниках
	октябрь-март
	Зам.директора по УР
	

	5. 
	Изучение организационно-распорядительных документов

( положений, приказов, инструктивных и информационно-методических писем), 
определяющих условия и порядок 
проведения итоговой аттестации
	в течение

года
	Зам.директора по УР руководители МО
	

	6. 
	Проведение совещаний с кл. руководителями, учителями предметниками по
 организации и проведению итоговой 
аттестации
	октябрь,

декабрь,

январь

апрель
	Зам.директора по УР 
	

	7. 
	Изучение, обобщение и распространение передового опыта организации подготовки к экзаменам.
	В течение года
	Руководители МО
	

	8. 
	Обеспечение учащихся сборниками  тестов для аттестации выпускников 9-х классов в новой форме

	октябрь
	Герус Н.Н.

кл.руководители
	

	9. 
	Участие в районно-городских семинарах- совещаниях по подготовке к итоговой 
аттестации
	октябрь-март
	Зам.директора по УР 
	

	10. 
	Проведение разъяснительно-консультационной работы по организации и проведению итоговой аттестации с
 учащимися и родителями


	ноябрь-декабрь,

май
	Зам.директора по УР классные 
руководители
	

	11. 
	Инспектирование:

· заполнение журнала

· выполнение теоретической и
 практической части программ

· работа со слабоуспевающими (объективность  выставления отметок)

· работа учителей русского языка и математики 9-х классов по подготовке уч-ся  к ОГЭ;

· проведение дополнительных ( групповых) занятий с уч-ся  по подготовке к ГИА по математике и русскому языку


	1 раз в четверть

декабрь, 
апрель

февраль

декабрь-
февраль

октябрь-

 апрель
	Зам.директора по УР
	

	12. 
	Подготовка:

стендов:

· "В помощь  выпускникам"

· "До экзаменов осталось ...  дней"

· " Итоговая аттестация - 2019"

классных уголков
· " Готовимся к экзаменам"
	В течение года
	Зам.директора по УР 
Классные 
руководители
	

	13. 
	Организация работы по информированию родителей и учащихся о сроках ,формах итоговой аттестации Проведение
 родительского собрания " Особенности итоговой аттестации 2019 года"
	март, апрель

ноябрь январь, март
	Классные 
руководители
	

	14. 
	Составление расписания консультаций по предметам по подготовке к ОГЭ
	апрель, май
	Зам.директора по УР
	

	15. 
	Подготовка документов для установления щадящего режима итоговой аттестации 
выпускников по состоянию здоровья и 
организации экзаменов досрочно
	апрель
	Классные
 руководители
	

	16. 
	Подготовка и  издание приказов :

· об организованном  окончании учебного года

· допуск к итоговой аттестации

· о щадящем режиме итоговой аттестации

· об окончании 9-ого класса;
· об участии выпускников в экзамене в форме ОГЭ;

· другие
	май,  июль
	Караченцова С.В.
	

	17. 
	Проведение педагогических советов:

· о допуске к экзаменам

· о переводе в следующий класс

· об окончании 9-ого класса

	май

июнь
	Караченцова С.В.
	

	18. 
	Организация работы 

комиссии по проверке заполнения 
аттестатов
	май-июнь
	Караченцова С.В.
	

	19. 
	Проведение итоговой аттестации
	май-июнь
	Зам.директора по УР
	

	20. 
	Осуществление контроля за организацией и проведением итоговой аттестации
	май, июнь
	Караченцова С.В.
	

	21. 
	Проведение мониторинга итоговой 
аттестации учащихся

9-ого  класса
	Май-июнь
	Зам.директора по УР 
	

	22. 
	Подготовка и проведение вручения 
документов об образовании
	июнь
	Караченцова С.В.
	

	Организация работы с учителями
	

	1. 
	Анализ эффективности деятельности учителей по подготовке и проведению итоговой аттестации выпускников в истекшем 
учебном году.
	 август
	Зам.директора по УР руководители МО
	

	2. 
	Проведение инструктивных совещаний по подготовке и проведению итоговой 
аттестации
	в течение года
	Зам.директора по УР
	

	3. 
	Проведение заседаний школьных МО по вопросам итоговой аттестации:

· ознакомление с нормативно-правовыми документами;

· обсуждение порядка проведения 
       внешней аттестации в 9-х классах;

· обсуждение методов организации 
      подготовки к итоговой аттестации;

· знакомство с опытом работы учителей по организации  итоговой аттестации;

· обсуждение результатов промежуточных срезовых работ.
	В течение года, по планам МО
	Руководители МО
	

	4. 
	Осуществление контроля за ходом подготовки к итоговой аттестации:

· проверка календарно-тематического планирования;

· проверка организации текущего и 
     обобщающего повторения;

· проведение срезовых контрольных
     работ;

· проверка классных журналов, тетрадей

  уч-ся;
	в течение года 
	Зам.директора по УР
	

	5. 
	Организация методической помощи
 учителям, испытывающим затруднения при подготовке к итоговой аттестации
	в течение года
	Зам.директора по УР Руководители МО
	

	6. 
	Организация работы учителей в районных семинарах по подготовке к итоговой аттестации


	в течение года
	Зам.директора по УР 

Руководители МО
	

	Организация работы с учащимися
	

	1. 
	Организация групповых занятий, 
индивидуальных консультаций по
 подготовке к экзаменам
	в течение года
	Зам.директора по УР 

учителя-предметники
	

	2. 
	Проведение классных ученических 
собраний:

· по изучению нормативных документов;

· о порядке подготовке и организации итоговой аттестации;

· обсуждение возникающих в ходе 
       подготовки вопросов;

· по вопросам психологической поддержки учащихся.
	в течение года
	классные руководители
	

	3. 
	Обучение учащихся выполнению заданий в экзаменационном формате
	в течение года
	учителя-предметники
	

	4. 
	Организация проведения  и анализ тренировочно-диагностических работ учащихся 9-х классов по материалам ККИДППО
	Ноябрь-апрель
	Зам.директора по УР
	

	5. 
	Ознакомление со сборниками для 
подготовки к ОГЭ
	в течение года
	учителя-предметники, библиотекарь
	

	Организация работы с родителями
	

	1. 
	Проведение родительских собраний по :

· по изучению нормативных документов;

· о порядке подготовке и организации итоговой аттестации;

· обсуждение возникающих в ходе 
       подготовки вопросов;

· об особенностях внешней аттестации 
    уч-ся 9-х классов;


	в течение года
	администрация, классные
 руководители
	

	2. 
	Организация участия родителей в районных родительских собраниях по вопросам
 итоговой аттестации
	в течение года
	администрация, классные
 руководители


	

	Организация работы с неуспевающими детьми

	Содержание мероприятия
	Форма проведения
	Сроки
	Ответственные
	

	Заместитель директора по УР
	

	 Тематический контроль:

· индивидуальная работа с 
обучающимися как средство 
борьбы за полную успеваемость. 
	Совещание при зам. директора
	ежемесячно
	Зам.директора по УР
	

	Проверка рабочих тетрадей 
 слабоуспевающих по математике и русскому языку. 
	Взаимопроверка в МО
	декабрь,

февраль
	Бушман М.П., 

Горбова Л.Д.
	

	Система  работы учителей со 
слабоуспевающими детьми. 
	Собеседования 
	Ноябрь, январь, март, май
	Зам.директора по УР
	

	Проверка классных журналов 

«Система опроса слабоуспевающих»
	Совещание при зам. директора
	1 раз в четверть
	Зам.директора по УР
	

	Работа  учителей –предметников по индивидуальным планам со слабоуспевающими обучающимися по итогам диагностических работ 
	Тематический контроль
	март
	Зам.директора по УР
	

	Проверка содержания 
индивидуальных занятий с 
отстающими.
	Посещение занятий
	Ноябрь,

февраль,

апрель
	Зам.директора по УР
	

	Обеспечение  учителей методической литературой по работе со слабоуспевающими учащимися; 
	Консультации 
	В течение года
	Зам.директора по УР
	

	Классный руководитель
	

	Организация взаимопомощи и 

 шефства для слабоуспевающих. 
	Консультации 
	В течение года
	Классные 
руководители
	

	Проведение родительских собраний на темы:

-позитивное отношение к жизни.

-разумный образ жизни.

-умение без ущерба для здоровья пережить неудачу.
- роль домашнего задания в успешной учебе.
	Классные часы
	Январь-

апрель
	Классные 
руководители
	

	Индивидуальные беседы со
 слабоуспевающими. 

	Собеседования 
	В течение года
	Классные 
руководители
	

	Индивидуальные беседы с родителями 
	Консультации 
	В течение года
	Классные 
руководители
	

	Социально – психологическая служба
	

	Диагностика проблем учащихся школы, социально-психологическая помощь, направленная на создание благоприятного микроклимата
	Занятия 
	В течение года
	Классные 

руководители 
	

	Индивидуальные беседы со 
слабоуспевающими. 
	
	В течение года
	Классные 

руководители 
	

	Проведение  психолого-педагогических консилиумов с учителями-предметниками с выработкой рекомендаций по работе с учащимися низкого уровня обучаемости; 
	Совещания 
	Январь,

апрель
	Зам.директора по УР
	

	Учителя-предметники
	

	Педагогические консультации для родителей : 
Как помочь ребенку подготовиться к экзамену? 
Как помочь ребенку подготовиться к уроку? 
Как преодолеть неуспешность
	Оформление стендов
	В течение года
	Руководители МО
	

	Проведение  дополнительных 
занятий по русскому языку и
 математике 
	Групповые занятия
	В течение года по графику
	Бушман М.П.

Горбова Л.Д.
	

	Анализ диагностических работ и заполнение диагностических карт на каждого учащегося
	анализ
	Ноябрь - апрель
	Бушман М.П.

Горбова Л.Д.

Зам.директора по УР
	

	Индивидуальная работа с «карточками помощи» ,образцами заданий, алгоритмами решений. 
	Индивидуальные занятия
	В течение года
	Бушман М.П.

Горбова Л.Д.


	


Корректировка плана.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


